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ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
 ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В МАДОУ № 21











Армавир
2017

Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:
1. Организовать предоставление субъекту персональных данных либо его представителю по запросу информацию об обработке его персональных данных.
2. Осуществлять внутренний текущий контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных при обработке персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.
3. Доводить до сведения лиц, допущенных к персональным данным, положения федерального законодательства Российской Федерации о персональных данных, нормативных правовых актов по Краснодарскому краю по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных.
4. Организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
5. Прекратить обработку персональных данных лиц, в случае расторжения с ним договора (контракта).
6. Организовать получение согласия на обработку персональных данных у субъектов персональных данных (при необходимости).
7. Организовать разъяснение субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставления его персональных данных.























ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ
	№ изм.
	Описание изменения
	Дата
	Инициатор изменений
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Заведующему МАДОУ № 21
Моховой Е.Л.
__________________________________
                          (Фамилия , имя. отчество сотрудника)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________,    _________________года рождения, паспорт №______________выдан__________________ __________________________________________________________________________________,проживающий(ая) по адресу______________________________
__________________________________, в соответствии с п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МУНИЦИПАЛЬНОМУ АВТОНОМНОМУ ДОШКОЛЬНОМУ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ ДЕТСКОМУ САДУ № 21, расположенному по адресу: г. Армавир, ул. Новороссийская, 112, в лице заведующего Моховой Е.Л. на обработку своих персональных данных, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение следующих персональных данных:
· паспортные данные;
· адрес регистрации и проживания, 
· контактные телефоны;
· сведения о месте работы (учебы);
· сведения о состоянии здоровья;
· данные страхового медицинского полиса;
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
· сведения об образовании;
· ИНН.а также на размещение на официальном сайте МБДОУ № 21
 следующих персональных данных:фотографий и видео;
· данных о квалификационной категории, стаже;
· данные о курсах повышения квалификации;
· данные о награждениях.
В соответствии с ст.9 п.4 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, целью обработки персональных данных является: осуществление уставной деятельности МАДОУ № 21, обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации.
Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а).
В соответствии с ст.9 п.8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, обработка, передача персональных данных разрешается на период моей работы в дошкольном учреждении.
Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.
 «_____» ________________20___ г.                           __________  ___________________                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                  (подпись)                    (расшифровка подписи)





Заведующему МАДОУ № 21
Моховой Е.Л.
от  родителей (законных представителей) ребенка
___________________________________________
                                 (Фамилия , имя. отчество ребенка)
____________________________________________
                                (свидетельство о рождении, серия, №, дата выдачи)

                                 (проживающего по адресу)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных
Мама, _______________________________________________________________________,    паспорт_________№______________выдан___________________________________________________________________________________________________, проживающая по адресу ________________________________________________________. 
Папа,________________________________________________________________________,    паспорт_________№______________выдан___________________________________________________________________________________________________, проживающий по адресу _______________________________________________________. в соответствии с п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МУНИЦИПАЛЬНОМУ АВТОНОМНОМУ ДОШКОЛЬНОМУ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ ДЕТСКОМУ САДУ № 21, расположенному по адресу: г. Армавир, ул. Новороссийская, 112, в лице заведующего Моховой Е.Л. на обработку персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение следующих персональных данных:
· данные свидетельства о рождении воспитанника;
· паспортные данные родителей (законных представителей);
· данные, подтверждающие законность представления прав  ребёнка;
· адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей (законных представителей);
· сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
· сведения о состоянии здоровья воспитанника;
· данные страхового медицинского полиса воспитанника;
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника и родителя (законного представителя);
· данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя);
а также на размещение на официальном сайте МАДОУ № 21 и в групповых родительских уголках следующих персональных данных:
-   фотографии и видео своего ребёнка;
-   данные свидетельства о рождении ребенка.
В соответствии с ст.9 п.4 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, целью обработки персональных данных является: осуществление уставной деятельности МАДОУ № 21, обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации.
Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а).
В соответствии с ст.9 п.8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком учреждения.
Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.
«   »                  20    г.                                            __________  __________________                                                                                                                                                                     
                                                                                                                          (подпись)                    (расшифровка подписи)
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